PATVIRTINTA

Jonavos ,,Lietavos® pagrindinés
mokyklos direktoriaus

2022 m. spalio 21 d.

jsakymu Nr. V-227

JONAVOS ,,LIETAVOS“ PAGRINDINES MOKYKLOS
KLASES VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas: klasés vadovas.

2. Pareigybés lygis: A2.

3. Pareigybés pavaldumas: klasés vadovas tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriaus
pavaduotojui ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. turi biiti jgijes aukstajj iSsilavinima;

4.2. moketi naudotis informacinémis technologijomis;

4.3. mokytojas, baiges studijas ne lietuviy kalba, privalo gerai mokéti lietuviy kalba. Jos
mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy, patvirtinty Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dél valstybinés kalbos
mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo® reikalavimus ir turéti atitinkamg valstybinés
kalbos kategorijg patvirtinant] pazyméjima;

4.4. mokeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

5.1. kartu su mokiniais ir jy tévais (globe¢jais, ripintojais) planuoja ir organizuoja klasés
veikla;

5.2. kontroliuoja ugdytiniy pamoky lankomuma, stebi jy elges}, pasiekimus ir kity pareigy
vykdyma, apie tai nuolat informuoja tévus (globéjus, riipintojus), reguliariai teikia socialiniam
pedagogui informacijg apie Progimnazijos nelankancius klasés mokinius, prireikus apie ugdytiniy
elgesi informuoja mokyklos administracijg ir imasi adekvaciy prevencijos priemoniy, siekiant
18spresti jvairaus pobiidzio mokiniy problemas;

5.3. stebi klasés mokiniy individualig pazangg, aptaria ja su kiekvienu mokiniu individualiai
ne reciau nei du kartus per metus;

5.4. laiku tvarko vadovaujamos klasés ugdytiniy dokumentus, el. dienyna;

5.5. telkia klasés bendruomeng, kurig sudaro mokiniai, jy tévai (globg¢jai, riipintojai),
mokytojai bei pagalbos mokiniui specialistai, dirbantys su klase;

5.6. bendrauja ir bendradarbiauja su mokiniy tévais (globéjais, ripintojais), klas¢je
dirbanciais mokytojais, pagalbos mokiniui specialistais mokiniy ugdymo klausimais, kartu su jais
sprendZia mokiniy ugdymo(si) ir lankomumo problemas;

5.7. integruoja specialiyjy ugdymosi poreikiy turin¢ius ugdytinius i klasés bendruomeng;



5.8. bendradarbiauja su mokyklos administracija ir Vaiko gerovés komisija.

5.9. bendradarbiauja su karjeros ugdymui specialistu;

5.10. uztikrina mokiniy jsitraukimg j socialinés — pilietinés veiklos atlikima;

5.11. suderinus su dalyko mokytoju ir direktoriaus pavaduotoju ugdymui, lankosi
vadovaujamos klasés pamokose ir neformaliojo Svietimo uzsi€émimuose;

5.12. pagal poreikj inicijuoja apskrito stalo pokalbius su pagalbos mokiniui specialistais,
dalyky mokytojais;

5.13. integruoja | klasés valandéles prevencines, gyvenimo jgidziy ugdymo programas,
numatytas mokyklos ugdymo plane integruoti j klasés vadovy veiklas;

5.14. organizuoja aukléjamuosius renginius (klasés valandéles, iSvykas, ekskursijas,
specialisty paskaitas, konkursus, $ventes, muges, vakarones, viktorinas ir kt.);

5.15. skatina ugdytinius dalyvauti mokiniy tarybos veikloje, bendruose mokyklos
renginiuose;

5.16. ripinasi mokiniy savivalda klaséje, organizuoja tévy savivaldos rinkimus;

5.17. ugdo tvirtas mokiniy dorovines, pilietines, tautines nuostatas;

5.18. kaupia vadovavimo klasei patirtj ir jg skleidZzia mokykloje bei uz jos riby;

5.19. dalyvauja mokyklos savivaldos institucijy veikloje svarstant klasés vadovavimui
aktualius klausimus ir teikia siilymus dél Sios veiklos gerinimo;

5.20. teikia sitilymus darbo grupéms, administracijai ir pagalbos mokiniui specialistams dél
ugdymo proceso gerinimo, vaiko gerovés uztikrinimui taikomy priemoniy veiksmingumo ir kitais
rupimais klausimais;

5.21. teikia sitilymus mokyklos Vaiko gerovés komisijai Svarstyti ugdytiniy elgesio ir
ugdymo(si) programy pritaikymo mokiniy gebéjimams, jy maitinimo bei kitais riipimais klausimais;

5.22. reguliariai informuoja klasés mokiniy tévus (globéjus, ripintojus) elektroniniame
dienyne aktualiais klasés veiklos klausimais;

5.23. rengia metinius klasés vadovo veiklos planus;

5.24. rengia praneSimus apie klasés mokiniy veiklg, pasiekimus vieSinimui mokyklos
interneto svetainéje ir Facebook paskyroje.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines patydéias,
smurtg:

6.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg keliancius veiksmus;

6.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokiniy elgesio taisykles;

6.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurta mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
1vykusias patycias;

6.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius
suteikti

asmenis (tévus (globéjus, rupintojus) ir (ar) mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir (ar)
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

7. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas informacijos:

7.1. esant galimybei, iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

7.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi ] pagalbg galincius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, rapintojus) ir (ar) mokyklos darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policijg);



7.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besityCiojan¢iy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

7.4. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacijg);

7.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas. It

V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Klasés vadovas atsako uz:

8.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, kity teisés akty, mokyklos nuostaty, darbo tvarkos
taisykliy, Pedagogo etikos kodekso reikalavimy laikymasi;

8.2. tinkama priskirty funkcijy, mokyklos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojy ugdymui
pavedimy atlikima;

8.3. asmens duomeny apsaugg teisé€s akty nustatyta tvarka.

9. Klasés vadovas uz savo pareigy netinkamg vykdyma atsako darbo tvarkos taisykliy ir
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

10. Klasés vadovas uz darbo drausmés pazeidimus gali buti traukiamas drausminén
atsakomybén. Drausming nuobauda skiria mokyklos direktorius.
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