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PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas

2. Pareigybés grupé — 4.

3. Pareigybés lygis — C.

4. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéja priima j darbg ir i$ jo atleidzia, skiria darbo
uzmokest] mokyklos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro nustatyta tvarka. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas
pavaldus Jonavos ,,Lictavos® mokyklos Upninky skyriaus direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir
mokyklos direktoriui.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI IKIMOKYKLINIO UGDYMO AUKLETOJO
PADEJEJUI

5. Darbuotojui, einan¢iam $ias pareigas, biitina S):

5.1. ne Zemesnis kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

5.2. nustatyta tvarka buti pasitikrings sveikata, iSklauses higienos kursus, pirmosios
pagalbos kursus, jvadinj, gaisrinj ir darbo vietoje instruktavimus, susipazings su elektros saugos
reikalavimais;

5.3. zinoti ir vykdyti visus reikalavimus, susijusius su asmenine darbo higiena, vaiko
sveikatos apsauga, higiena ir kultiira;

5.4. moketi saugiai ir tikslingai naudoti plovimo, valymo ir dezinfekavimo priemones,
kurios jrasytos j leidziamy vartoti priemoniy sgrasg, patvirtintg Lietuvos Respublikos sveikatos
apsaugos ministerijos;

5.5. ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas  dirba vadovaudamasis Lietuvos
Respublikos $vietimo jstatymu, Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija, ratifikuota 1995 m.
liepos 3 d., Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais,
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministerijos teisés aktais, reglamentuojanciais
ikimokyklinio amziaus vaiky ugdyma, etikos normomis, Jonavos ,Lietavos®“ pagrindinés
mokyklos nuostatais, Darbo tvarkos taisyklémis, ikimokyklinio ugdymo veiklos dokumentais bei
Siuo aprasu.

1. IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:



6.1. padeda grupés mokytojui, organizuojant vaiky veiklg grupéje (ugdomosios veiklos
metu, pedagogui papraSius bei parodzius ka reikia daryti, bina $alia vaiky ir padeda atlikti
uzduotis);

6.2. kartu su pedagogu aprengia ir nurengia vaikus, palydi juos i laukg pasivaiks¢iojimy
metu (pedagogui paprasius — biina kartu ir lauke);
rubus, pédkelnes) vaikams (pedagogas tuo metu vaiky laukia grupéje, miegamajame arba
rubinéléje, atsizvelgiant j vaiky amziaus réZiminius momentus);

6.4. pagal grafika, kartu su pedagogu plauna Zzaislus (Zaislus, kuriuos reikia plauti —
parenka pedagogas);

6.5. lydi vaikus Svenciy, ekskursijy, i8vyky ar kity renginiy metu ir padeda pedagogams
bei atsako uz ugdytiniy sauguma;

6.6. teikia pagalba ikimokyklinio ugdymo mokytojui rengiant vaiky ugdymo ir
pramoginés veiklos priemones, kartu su mokytoja puosia grupés erdves, atlieka kitg su ugdymu
(zaidimai su vaikais, knygy jiems skaitymas ar pasaky sekimas);

6.7. padeda ikimokyklinio ugdymo mokytojai aprengti ir nurengti vaikus, padeda vaikams
plautis rankas, kloja jy lovytes, pagal grafika keicia ir skalbia patalyne bei ranksluoséius, padeda
ikimokyklinio ugdymo mokytojai patiekti vaikams maista, nuima nuo staly indus ir juos
iSplauna;

6.8. nuolat prizitri patalpy Svarg ir tvarka, védina patalpas, §luoja ir plauna grindis Kai
patalpose néra vaiky;

6.9. nuolat tikrina, perziuri baldus, inventoriy, kad Zzaidziantiems vaikams nekelty
pavojaus, apziiiri lauko zaidimy aikStele, smélio déze, kad nebiity stiklo Sukiy, aStriy daikty;

6.10. vykdo sveikatos priezitiros specialisto nurodymus vaiky maitinimo, sanitarijos ir
higienos klausimais;

6.11. du kartus metuose (pavasarj ir rudenj) grupéje, prausykloje ir miegamuosiuose valo
langus, skalbia uzuolaidas;

6.12. laiko specialiai tam skirtoje vietoje, suzyméta tinkama data bei specialioje taroje
plovimo ir dezinfekavimo priemones;

6.13. laiko asmeninius daiktus tik personalo persirengimui skirtoje vietoje;

6.14. savo darbo vieta palieka tik butinais atvejais, suderinus su grup¢je dirbanciu
pedagogu;

6.15. ikimokyklinio ugdymo padéjéjas turi biti savo darbo vietoje (nepriklausomai nuo
vaiky buvimo ar nebuvimo grupéje);
grupés priezast] (metodiné veikla, skubus informacinis susirinkimas, atsiskaitymas uz vaiky
lankomumg ir kt.);

6.17. uztikrina lovos ¢iuzinio, pagalvés, antklodés, rankSluos¢io markiravima (vieno vaiko
Ji turi bati vienoda), valymo inventoriaus markiravima;

6.18. dirba tik paskirtg darbg ir neleidzia uz save dirbti kitiems asmenims;

6.19. buina mandagus, kantrus, taktiskas su kolegomis, vaikais ir Kitais interesantais;

6.20. suteikia sau (ir kitiems) pirmaja medicinos pagalba nelaimingo atsitikimo atveju;

6.21. lydi vaikus kelionés mokykliniu autobusu metu j namus;

6.22. ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas, esant reikalui, gali atlikti darba,
nesusijusj su jo tiesioginémis pareigomis (vasaros ar mokiniy atostogy metu, kai nereikia atlikti
tiesioginio darbo);



6.23. negalédamas atvykti j darba, apie tai privalo pranesSti skyriaus direktoriaus
pavaduotojui ugdymui ir/arba skyriaus tkvedziui.

IV. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7.Jkimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas, jtargs ar pastebe¢jes zodines, fizines,
socialines patycCias, smurtg:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius toki jtarima kelian¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, mokyklos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

7.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

8. Bibliotekininkas, jtares ar pastebéjes patycCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie
jas praneS§ima:

8.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy paty€iy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.2. ivertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalbg galincius suteikti
asmenis (tévus (glob¢jus riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. raStu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyCias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

8.5. turi teise apie patycCias kibernetingje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

V. IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO TEISES

9. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas turi teise:

9.1. gauti informacijg apie valstybés ir regiono Svietimo politikos inovacijas;

9.2. teikti sitilymus administracijai dél jstaigos veiklos tobulinimo;

9.3. | atostogas, darbo uzmokestj ir kitas darbuotojams teisés akty nustatytas garantijas;
9.4. turéti darbo saugg ir higienos normas atitinkancias darbo salygas.

VI. IKIMOKYKLINIO UGDYMO MOKYTOJO PADEJEJO ATSAKOMYBE

10. Ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka uz:

10.1. Lietuvos Respublikos jstatymy, Vyriausybés nutarimy, Savivaldybés tarybos
sprendimy, kity norminiy dokumenty, reglamentuojanéiy sanitaring-higiening patalpy,
inventoriaus, priemoniy prieziiira, maitinimo organizavimg, mokyklos direktoriaus jsakymy
vykdyma;

10.2. jrengimy ir priemoniy panaudojimg pagal paskirt], jy saugia eksploatacija;

10.3. tinkamg asmens higienos reikalavimy vykdyma;

10.4. priskirty patalpy sanitaring-higiening bukle;


http://www.draugiskasinternetas.lt/

10.5. vaiky gyvybe ir sauguma, jei grupéje néra mokytojo;

10.6. nurodyty maisto normy iS§dalinimg vaikams;

10.7. mokyklos darbo tvarkos taisykliy, darby saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés
saugos instrukcijy ir ikimokyklinio mokytojo padéjéjo pareigybés apraSymo reikalavimy
vykdyma;

10.8. konfidencialumo principo laikymasi, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

10.9. uz tvarkingg darbo vietos palikimg, apsaugos signalizacijos jjungima/iS§jungima.

11. ISeidamas i§ darbo ikimokyklinio ugdymo mokytojo padéjéjas privalo perduoti
skyriaus tkvedziui ar mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui jam priskirtas darbe
naudoti asmenines darbo ir apsaugos priemones bei inventoriy.

12. Uz pareigy nevykdyma, netinkamg jy vykdymag atsako Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apra§ymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)



