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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

|. PAREIGYBE

1. Budétojo pareigoms vykdyti priimamas asmuo, turintis gebéjimg savarankiskai dirbti ir
tinkamai bendrauti su Zmonémis.
2.Budétojo pareigybé priskiriama darbininky pareigybés grupei.
3.Mokyklos budétojas priskiriamas D lygio pareigybei.
4.Pareigybés paskirtis — uztikrinti mokyklos sauguma ir viesaja tvarka.
5. Budétoja skiria ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo ménesinj atlyginima, sudaro raSyting
darbo sutart] Mokyklos direktorius.
6. Mokyklos budétojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Mokyklos budétojo kvalifikacija netaikomi iSsilavinimo ar profesinés kvalifikacijos
reikalavimai.

8. Dirbti mokyklos budétoju gali asmuo ne jaunesnis kaip 18 m. amziaus, iSklauses jvadinj
ir darbo vietoje instruktavima, gaisrinés saugos instruktavimg ir pasitikrings sveikata (turintis
asmens medicining knygele).

9. Mokyklos budétoju gali biiti prilmamas asmuo, kurio amzius ir sveikata leidZia atlikti
mokyklos budétojo pareigas, ir kuriam Sias pareigas atlikti nedraudZia jstatymai.

10. Budétojas privalo Zinoti:

10.1. mokyklos vidaus tvarkos taisykles;

10.2. mokyklos, kurioje dirba, struktiira bei darbo organizavimo tvarka;

10.3. jstaigos vadovy, policijos, greitosios medicinos pagalbos, priesgaisrinés ir saugos
tarnybos telefonus;

10.4. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kultiiros pagrindus;

10.5. patalpy i8déstyma ir jy paskirtj, j¢jimus j pastatg ir iSéjimus i$ jo vietas;

10.6. pagrindiniy ir atsarginiy patalpy rakty laikymo vieta,

10.7. materialinés atsakomybés pagrindus;

10.8. apsaugos ir prieSgaisrinés sistemos naudojimo bei patalpy zony uzkodavimo,
uzrakinimo ir perdavimo saugos tarnybai tvarka;

10.9. kur ir kaip iSjungiami (uzdaromi) elektros ir vandentiekio tinklai;

10.10.darbdavio nustatyta praneSimy apie gaisra, nelaimingg atsitikimg ir avarijg tvarka,
policijos, ugniagesiy, avariniy tarnyby iSkvietimo tvarka;

10.11. gesintuvy iSdéstymo vietas, prieSgaisrinés signalizacijos sistema;

10.12. apsaugos ir gaisro signalizacijy veikimo ir naudojimo principus

11. Mokyklos budétojas turi mokeéti:

11.1. kultaringai elgtis su mokyklos darbuotojais ir kitais atvykstanéiais asmenimis;

11.2. patikrinti ar gerai veikia apsaugos, gaisro signalizacijos, ry$io priemones;



11.3. greitai reaguoti j susiklos¢iusig ekstremalig situacijg, prane$ti direktoriui ar kitam
vadovaujan€iam asmeniui, iSkviesti atitinkamas tarnybas ir suteikti visokeriopa pagalba (nurodyti
patalpy paskirtj, kaip jos iSdéstytos, kur yra atsarginiai i§éjimai ir t.t.);

11.4. praktiSkai naudoti gaisro gesinimo priemones pagal jy paskirtj;

11.5. suteikti sau (arba kitiems) pirmaja medicinos pagalbg nelaimingo atsitikimo atveju;

11.6. iSjungti arba uzdaryti inzinerines komunikacijas;

12. Budétojas privalo vadovautis Mokyklos direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo tvarkos
aprasu, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, pareigybés apraSymu.

I11.  DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Budétojas budi mokykloje pagal patvirtintg darbo grafika, kuris gali keistis.

2. Pamoky metu budétojas turi buti centriniame fojé I aukSte, stebéti jeinanciuosius.
Neinformavus administracijos nepalikti tuscios darbo vietos.

3. Atrakinti ir uzrakinti mokyklos duris.

4. Mokyklos darbuotojams isduoti kabinety raktus fiksuojant jy iSdavimg ir grazinima.

5. Mokiniams kabinety raktus iSduoda tik turint klasés vadovo, direktoriaus ar direktoriaus
pavaduotojy leidima.

6. Kontroliuoti pasaliniy asmeny patekimg j mokykla.

7. Issiaiskinti ne mokyklos darbuotojy tapatybe bei atvykimo tikslg, gauta informacija
registruoti tam skirtame Zurnale.

8. Atvykus paSaliniams asmenims, juos palydéti ten, kur jie atvyko ar padéti jiems rasti
asmenis, pas kuriuos jie atvyko.

9. Kontroliuoti automobiliy parkavimg mokyklos teritorijoje.

10. Nesuskambéjus mokyklos elektroniniam skambuciui, skambinti j pamokas ir i§ jy
pagal pateikta pamoky laika.

11. Jgarsinti per elektroninio skambucio sistemg i§ mokyklos administracijos gautus
pranesimus.

12. Atrakinti ir uzrakinti ribines. Pertrauky metu riibinés yra uzrakintos.

13. Nejleisti j ribines pasaliniy Zmoniy.

14. Priimti ir saugoti paliktus riibinéje mokiniy drabuZius.

15. Jleisti nuomininkus j sporto salg ir kitas nuomojamas patalpas tik nuomininkui
pasirasius uzimtumo Ziniarastyje.

16. Tjungti ir iSjungti apsaugos ir gaisro signalizacija, Stebéti prieSgaisrinés signalizacijos
darba.

17. Darbo pabaigoje, atsakingai patikrinti ar patalpose iSjungta $viesa, ar néra vandens
nuotekio tualetuose ir valgykloje, uzdaryti mokyklos pastaty langus ir duris, pastebéjus trilkkumus
iStaisyti, jei néra galimybés — kviesti atitinkamas tarnybas.

18. Nak¢iai iSjungti visg patalpose esantj apSvietimg, paliekant tik avarinius Sviestuvus.

19. Darbo pabaigoje apeiti - patikrinti mokyklos pastatus i§ lauko pusés.

20. Vakare, po darbo, uzkoduoti visas mokyklos zonas, mokyklg priduoti apsaugos
tarnybai.

21. Suveikus signalizacijai, savarankiskai iSsiaiskinti signalizacijos suveikimo priezastj ir
ja likviduoti.

22. Jeigu mokyklos nedarbo metu jvyko inZineriniy komunikacijy avarija: prakiuro
vandentiekio vamzdziai, nutriiko elektros energijos tiekimas, prakiuro apSildymo sistemos
jrenginiai ir pan., mokyklos budétojas privalo sukélusias avarijg inzinerines komunikacijas uzdaryti
arba i§jungti ir iSkviesti atitinkamas avarines tarnybas, apie jvykj informuoti direktoriaus
pavaduotojg Gikiui arba mokyklos direktoriy.



23. Esant reikalui atlikti kitus, mokyklos direktoriaus ar direktoriaus pavaduotojo tkiui
nurodytus darbus.

IV. BUDETOJO PAREIGOS

24. Mokyklos budétojas privalo laiku atvykti j darba.

25. Karta metuose, nustatyta tvarka, pasitikrinti sveikata ir patikros duomenis pateikti
mokyklos admininistracijai.

26. Kultiringai elgtis.

27. Biti pareigingu, saZiningu, gebéti bendrauti.

28. Nepatikeéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui be mokyklos direktoriaus sutikimo.

29. Prizitiréti tvarkg mokykloje.

30. Tausoti mokyklos nuosavybe, riipestingai naudotis darbo priemonémis, laikytis
nustatytos materialiniy vertybiy bei dokumenty saugojimo tvarkos.

31. Laikytis mokyklos darbo tvarkos taisykliy, j darbg atvykti nustatytu laiku ir blaiviam.
Darbe nevartoti alkoholiniy gérimy, nesisvaiginti narkotinémis medziagomis.

32. Neatvykes ] darba dél ligos ar kity priezasCiy, apie tai praneSa direktoriaus
pavaduotojui tkiui arba mokyklos direktoriui;

V. MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

33. Budétojas-apsaugos darbuotojas, itares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines
patycias, smurtg:

33.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelianc¢ius veiksmus;

33.2. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar mokyklos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitaja pagalba ir kt.)

33.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

34. SuZinojus, pastebéjus ar jtarus mokinj esant apsvaigus nuo alkoholio, tabako ar kity
psichikg veikian¢iy medziagy, mokinio atzvilgiu taikomg smurtg ar jvairaus pobiidZio iSnaudojima,
nedelsiant imtis tinkamy veiksmy ir prevenciniy priemoniy, apie tai informuoti mokyklos vadova ar
kita atsakingg asmenj.

VI. BUDETOJO TEISES

35. Reikalauti, kad Mokyklos direktorius uztikrinty saugg ir sveikata, nustatyta tvarka
apriipinty asmeninémis apsaugos priemonémis, jeigu tai priklauso pagal reikalavimus.

36. Suzinoti i§ darbdavio apie darbo aplinkoje esancéius sveikatai kenksmingus ir
pavojingus veiksnius.

37. Nustatyta tvarka reikalauti, kad biity atlyginta Zzala, padaryta sveikatai dél nesaugiy
darbo salygy.

38. Kreiptis rastu ar zodziu j darbo vadova ar | kita mokyklos administracijos darbuotojg
Jvairiais asmeninio pobiidZio klausimais.

39. Apie iskilusias problemas informuoti direktoriaus pavaduotojg tikiui.



VII. BUDETOJO ATSAKOMYBE

39. Budétojas atsako uz:

39.1. tvarka mokyklos patalpose, jy sauguma;

39.2. darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, gaisrinés saugos taisykliy, elektrosaugos
reikalavimy ir Sios pareigybés apraso laikymasi;

39.3. uz direktoriaus pavaduotojo ukiui, ar kito mokyklos direktoriaus jgalioto asmens
nurodymy

tinkamg darbo laiko naudojima, darbo drausmés pazeidima.

36. Uz savo pareigy netinkamg vykdymg budétojas atsako mokyklos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su pareigybés apraSymu susipaZinau ir sutinku:

(paraas) (vardas, pavardé)

(data)



