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PATVIRTINTA

Jonavos ,,Lietavos™ pagrindinés mokyklos
Direktoriaus 2020 m. lapkri¢io 25 d.
isakymu Nr. V-154

FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Finansy kontrolés taisyklés (toliau — taisyklés) yra parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos

vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu, Vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame
asmenyje tvarkos apradu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Finansy ministro 2020 birzelio 29 d. jsakymu
Nr. 1K-195.

. Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima Jonavos ,Lietavos* pagrindinés

mokyklos(toliau — Istaiga) ir darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolg, pareigas ir atsakomybe.

. Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo

sgvokas.

1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI

Finansy kontrolés taisykliy tikslas yra uZtikrinti vidaus kontrole, orientuotg j skirty asignavimy, turimo
turto teiséta, ekonomiska, racionaly, veiksmingg ir rezultatyvy naudojima Istaigoje. Taip pat sustiprinti
[staigos darbuotojy gebéjimus dél piniginiy istekliy valdymo ir kontrolés. Finansy kontrole siekiama,
kad buty jgyvendinti §ie tikslai:

efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés ir savivaldybés
turtas;

laiku gaunama finansin¢ informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe, programy
vykdymo ir kitos ataskaitos;

laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;

turtas apsaugomas nuo suké&iavimo, iS§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty
veiky;

uztikrinamas teisingas biudzeto sudarymas ir jo vykdymas.

ITI. FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

Istaigos vadovas yra atsakingas uZ finansy kontrolés diegima [staigoje, uZ tinkamy salygy sudarymg
finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekan&iy Siose taisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos
lygj. Istaigos vadovas prizitri finansy kontrolés veikima [staigoje. Darbuotojy, atliekandiy finansy
kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje yra aprafomos ju
pareigybés apraSymuose ir (ar) Istaigos direktoriaus jsakyme, taip pat Siose taisyklése. Istaigos
direktorius, paskirdamas atsakingus darbuotojus uz finansy kontrolés funkcijy igyvendinima pagal
atskiras jos ruSis (iSanksting, einamajg, paskesniajg) turi utikrinti pareigy atskyrimg: iSankstinés
kontrolés funkcija turi biti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo, paskesnés kontrolés negali
atlikti darbuotojas, atsakingas uzZ isankstine kontrolg.
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Istaigos buhalteriné apskaita perduoda tvarkyti centralizuotai apskaitos jstaigai — Jonavos r. Svietimo
pagalbos tarnybos Centralizuotos biudzZetiniy jstaigy buhalterijos apskaitos skyriui. (Toliau
Centralizuotos apskaitos skyrius), vykdydama Istaigos iikiniy operacijy ir Gikiniy jvykiy registravima,
turto, Kity vertybiy ir piniginiy 163y apskaita bei mokejimus, taiko ir jgyvendina finansy kontrolés
priemones, vadovaudamasi vidinémis Centralizuotos apskaitos skyrius patvirtintomis Finansy kontrolés
taisyklémis.

IV.PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

Finansy kontrolé [staigoje organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty $iuos pagrindinius kriterijus ir
principus:

funkcionuoty nenutrikstamai — kontrolés procediiros turi biiti vykdomos nuolat, kai atliekami kontrolés
reikalaujantys veiksmai;

atliekama tinkamai — kontrolé turi biiti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

atlieckama racionaliai, jos atlikimo sanaudos neturi vir§yti teikiamos naudos;

pareigy atskyrimo — tikiniy operacijy inicijavimas turi biiti atsietas nuo sprendimo jas vykdyti priemimo
ir nuo jy vykdymo;

rezultatyvumo — turi biti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

prieigos kontrolés — turi biiti kontroliuojama prieiga prie informaciniy sistemy naudojant slaptaZodZius,
skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos prie informaciniy sistemy
galimybes;

periodiniy perzitiry — atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perZiuros, informacijos
tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Istaigos funkcijos, susijusios su apskaitos organizavimu,
atlieckamos tinkamai;

procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos su apskaitos organizavimu susijusiy
procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi buiti supazindinti $iy tvarky turintys laikytis darbuotojai.
Atliekant finansy kontrole, turi baiti laikomasi kontroleés nuoseklumo:

. i%ankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus, susijusius su

valstybés ir savivaldybés turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, prie§ juos
perduodant tvirtinti [staigos direktoriui. ISankstinés finansy kontrolés funkcija turi buti atskirta nuo
sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

einamoji finansy kontrolé — 1é3y naudojimo metu atliekama kontrolé, kurios paskirtis — uZtikrinti, kad
tinkamai ir laiku buity vykdomi sprendimai dél valstybés ir savivaldybés turto panaudojimo ir
jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé, atlickama po sprendimy dél valstybés ir savivaldybés turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo, panaudojus 1é3as. Sios kontrolés metu
tikrinami jau atlikti susije veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir pagal paskirtj panaudotos 1éSos ir
materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy.

Turi biti uZtikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, vienas darbuotojas negali tuo paiu metu biti
atsakingas uZ ukinés operacijos arba sprendimo dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba
jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémima, tvirtinima, vykdyma ir apskaitg. Darbuotojas, atsakingas
uz iSankstine finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansu kontrolés, tac¢iau gali dalyvauti vykdant
einamajg finansy kontrole.

Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo, arba prisiimamy jsipareigojimy ir
fikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos. Turi biiti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas turi
biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinanéios kompiuterinés informacinés sistemos

sauguma.



V SKYRUS. FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

12. Finansy kontrolés procediiras apima :

12.1. pirminiy dokumenty gavimo [staigoje kontrolé;

12.2. pirminiy dokumenty jtraukimo j apskaita kontrolé;

12.3. atsiskaitymy atitikimo sutartiniams jsipareigojimams kontrolé;

12.4. mokéjimy atitikimo samatai kontrolé;

12.5. pirkimy atitikimas nustatytoms procediiroms Kontrolé;

12.6. finansavimo sumy gavimo, naudojimo, perdavimo, graZinimo kontrolé;

12.7. pajamy uZdirbimo kontrolé.

13. Darbuotojy pareigos ir atsakomybé atliekant finansy kontrole:

13.1. kontrolés funkcijos nurodomos pareigybés apra§yme;

13.2. uztikrinama, kad kontroliuojamos operacijos nesidubliuoja;

13.3. uztikrinama, kad atlickamos operacijos nepriklauso nuo darbuotojy atostogy, ligos ir kity nebuvo
darbe atvejy;

13.4. suteikiami jgaliojimai gauti dokumentus, paaiSkinimus, kit reikalingg informacija;

13.5. organizuotas grjztamasis rySys, darbuotojas gali matyti kontrolés iSvada;

13.6. suteikta galimybe taisyti aptiktus neatitikimus;

13.7. nustatytos procediiros aptikty neatitikimy korekcijos;

13.8. darbuotojy atsakomybe¢ apibréZiama vidaus darbo tvarkos taisyklése ir finansy kontrolés taisyklése.

ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

2147. Uz i3anksting finansy kontrol¢ yra atsakingas Istaigos vadovas ir Centralizuotos apskaitos
skyriaus vedéjas ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas einantis asmuo pagal jam pavestas funkcijas
atsakingas uz:

14.1. i8anksting finansy kontrolg, kurios metu nustatoma, ar tkinés operacijos bus atliekamos
nevirdijant |staigai patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti Gikinés operacijos atitinka
patvirtintas biudZeto programy samatas ar 1é$as, numatytas i§ kity finansavimo altiniy, ar iikinés operacijos
dokumentai yra tinkamai parengti ir ar Gikiné operacija yra teiséta;

14.2. tinkamg apskaitos politikos jgyvendinima [staigoje;

14.3. vykdydamas iSanksting finansy kontrole, pasiralo arba atsisako pasirayti atitinkamus
dokumentus, leidZian¢ius atlikti Gkine ar finansine operacija;

14.4. pasiraSydamas Tkinés ar finansinés operacijos dokumentus, paradu ir data patvirtina, kad tikiné ar
finansiné operacija yra teiséta, dokumentai, susije su wikinés ar finansinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti ir kad wkinei ar finansinei operacijai atlikti pakaks patvirtinty biudZeto asignavimy ar lédy,
numatyty i$ kity finansavimo Saltiniy;

14.5. jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tikiné ar finansiné operacija yra neteiséta
arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad dking ar finansing operacija pagrindZiantys
dokumentai yra netinkamai parengti, ikinés ar finansinés operacijos dokumentai graZinami juos rengusiam
darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasiraSyti Gikinés ar finansinés operacijos dokumentus
ir, nurodydami atsisakymo prieZastis, apie tai rastu informuoti direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti tikine
ar finansing operacija.



14. Centralizuotos apskaitos skyrius vedéjas ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas einantis
asmuo, atliekantis iSankstine finansy kontrole:

14.1. Gkiniy jvykiy ir akiniy operacijy dokumentuose uZtikrina, kad buity:

14.1.1. patvirtintas darbuotojy saraSas, kuriems suteikta teisé surasyti, tvirtinti ir pasira$yti apskaitos
dokumentus;

14.1.2. apskaitos dokumentai biity suraSomi laiku;

14.1.3. visi apskaitos dokumentai jtraukti j apskaitos registrus ir tik viena karta;

14.1.4. piniginiy léSy apskaitoje uZtikrina, kad buty atlickamas periodiSkas banko iSrasy ir apskaitos
registry sutikrinimas;

14.1.5. jvertinus rizika, kad mokeéjimus apskai¢iuojantis ir mokéjimus atliekantis darbuotojas yra tas
pats asmuo, mokéjimus galima vykdyti tik tuomet, kai juos patvirtina [staigos direktorius.

14.2. jsipareigojimy apskaitoje uZtikrina, kad bity:

14.2.1. visi prisiimti jsipareigojimai jtraukti j apskaitos registrus;

14.2.2. apskaitos registry sistema leisty nustatyti kiekvieng skolinj atvejj su kiekvienu fiziniu ir
juridiniu asmeniu;

14.2.3. nuragant beviltiskas skolas laikomasi teisés akty reikalavimy.

14.3. turto apskaitoje uZtikrina, kad bity:

14.3.1. nustatyta turto pajamavimo, saugojimo, iSdavimo naudoti ir nuradymo apskaitos tvarka;

14.3.2. veiksmai, susij¢ su turtu, teisingai fiksuojami apskaitoje ir traukiami j apskaita tik juos atlikus,
bet ne anksCiau;

14.3.3. visi3kai nusidévéjgs, bet dar nenuraSytas turtas jtrauktas j apskaita;

14.3.4. nustatyta tvarka, kaip nusidévéjes turtas ir turtas, kuris nebus naudojamas ateityje, yra
parduodamas aukciono biidu arba nuraSomas kaip netinkamas naudoti;

14.3.5. nustatyta inventorizacijos tvarka ir periodiskumas.

14.4. sudarydami registrus uZtikrina, kad biity:

14.4.1. nustatyti reikalavimai, kokia informacija turi biiti apskaitos registruose, o juose esanti
informacija biity aiski ir suprantama;

14.4.2. apskaitos registruose esantys duomenys suteikty pakankamai informacijos ataskaitoms sudaryti
be papildomy skaifiavimy;

14.4.3. numatyta galimybé pasikeitus ataskaity formai ar turiniui arba patvirtinus naujas ataskaitas
keisti apskaitos registry sistemos struktiira.

14.5. kompiuterinéje apskaitos sistemoje uztikrina, kad bity:

14.5.1. visos kompiuterinés sistemos procediiros diegimo metu patikrintos;

14.5.2. nustatytos darbuotojy teisés kompiuterinéje apskaitos sistemoje (jtraukimo, koregavimo,
perziiiros, spausdinimo ir kt.);

14.5.3. pakankamai uZtikrinta duomeny apsauga;

14.5.4. nustatytas periodiskumas, uZ kokj laikotarpj spausdinami kompiuterinés apskaitos registrai.

EINAMOJI FINANSU KONTROLE
15. Einamoji finansy kontrolé apima:

15.1. ikinés operacijos atlikimo terminy, kiekiy ir kokybés patikrinima (suteikty paslaugy ir nupirkty
prekiy kokybeés ir atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams patikrinimas);



15.2. ukinés operacijos dokumenty surasymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

15.3. kinés operacijos teisinga jraSyma laiku j apskaitos registrus;

15.4. uztikrinima, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi sprendimai dél [staigos turto panaudojimo ir
isipareigojimy tretiesiems asmenims.

16. [staigos vieSyjy pirkimy organizatoriai, vykdydami einamajg finansy kontrol¢ pasiraSo sgskaitas
faktiras ir atsako uz tai, kad:

16.1. pateikiant dokumentus mokéti visos su mokéjimu susijusios pirkimo procediiros buvo visikai
jvykdytos;

16.2. pateikti visi reikiami mokéjimo dokumentai;

16.3. mokeéjimo dokumentai turi biti pateikti centralizuotai buhalteriai per abipuséje sutartyje
numatytus terminus;
dokumentus (darby priémimo aktus, perdavimo-priémimo aktus ir pan. arba saskaitas faktiiras, jeigu kity
dokumenty néra), atsako uz tai, kad:

17.1. prekiu, paslaugy ir darby kiekiai, kainos ir sumos atitinka nurodytas sutartyse;

17.2. visos prekeés, paslaugos ir darbai atlikti laiku ir kokybiskai;

17.3. sutarties vykdymo metu nebuvo jokiy pazeidimy arba jie visi iStaisyti.

18. Centralizuotos apskaitos skyriaus vedéjas ar jo pavedimu kitas vadovaujamas pareigas einantis
asmuo atsako uz tai, kad:

18.1. visos iikinés operacijos jtrauktos | apskaitos registrus laiku ir tik vieng kartg;

18.2. apskaitos registry likugiai kiekvieng ménesj sutikrinami su Zurnalo-DidZiosios knygos likugiais;

18.3. turtas pajamuojamas pagal saskaitas faktiiras arba pridedamus prie jy dokumentus (perdavimo-
priémimo, komplektavimo aktus ir pan. dokumentus).

PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

19. Paskesnigjg finansy kontrole vykdo [staigos direktorius.

20. Paskesniosios kontrolés funkcijos negali biti pavestos atlikti darbuotojams, kurie atlieka iSanksting
finansy kontrole.

21. Paskesnigjg finansy kontrole vykdantys asmenys atrankos biidu, savo pasirinktais budais ir
metodais (surinkdami jvairig informacijg, ataskaitas i§ asmeny, atliekanciy iSanksting ir einamajg finansy
kontrole, ir pan.) didZiausig rizika kelianCiose srityse jvertina, ar tikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar
pagal paskirtj naudojamas [staigos turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy paZeidimy bei
piktnaudZiavimy.

VI SKYRIUS
PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMO SUTARCIU VEIKLOS IR FINANSU KONTROLE

22. ]staiga prekes, paslaugas ir darbus, kurie yra Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo
objektu, perka vadovaudamasi $io jstatymo nuostatomis ir patvirtintu Istaigos viesyjuy pirkimy planu.

23. Uz metinio vieSujy pirkimy plano parengima, tinkamg ir savalaikj vykdymg yra atsakingas [staigos
direktoriaus jsakymu paskirti vieSyjy pirkimy organizatoriai.

24, Istaigos direktorius arba jo paskirtas asmuo koordinuoja ir kontroliuoja vieSujy pirkimy planavima
ir metinio vie$yjy pirkimy plano vykdyma.



25. VieSujy pirkimy iSankstine finansy kontrole atlieka [staigos direktorius, gavus i§ Centralizuotos
apskaitos skyriaus vedéjo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einanéio asmens finansines ataskaitas,
derindamas pirkimo paraiSka patvirtina, kad faktiskai turimy (jvertinus panaudotas léSas) priemonei skirty
IéSy uzteks prekiy, paslaugy ar darby pirkimui jvykdyti.

26. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutartys rengiamos, derinamos ir pasiraSomos vadovaujantis
Istaigos supaprastinto vieSojo pirkimo taisyklémis27. Prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutaréiy vykdymo
einamoji finansy kontrolé vykdoma vadovaujantis Istaigos supaprastinto vie$ojo pirkimo taisyklése nustatyta
tvarka.

28. [staigos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, pasiraSydamas pirkimo sutarties vykdyma
irodancius dokumentus (perdavimo-priémimo aktus, sgskaitas faktiiras), patvirtina, kad prekiy, paslaugy ar
darby pirkimai atitinka sutartyje numatytus reikalavimus.

29. Uz sutarties vykdyma atsakingas darbuotojas, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus,
apie tai informuoja [staigos direktoriy ir pateikia siilymus, kaip pa3alinti nustatytus netikslumus ar
paZeidimus. [staigos direktorius priima sprendima dél tolesnio prekiy, paslaugy ar darby pirkimo vykdymo
(sustabdymo ar atlikimo).

VII SKYRIUS
LESU ISTAIGOS DARBUOTOJAMS ISMOKEJIMO FINANSU KONTROLE

30. Istaigos darbuotojams gali biiti iSmokamos Sios 1&30s:

30.1. darbo uzmokestis ir su juo susijusios i¥mokos;

30.2. komandiruo¢iy i$laidos;

30.3. tkinéms islaidoms.

31. Centralizuotos apskaitos skyriaus vedéjo paskirtas asmuo yra atsakingas:

31.1. uz darbo uzmokes€io ir su juo susijusiy i$moky apskai¢iavimg pagal teisés aktus;

31.2. uZ teisingg staigos darbuotojy nepanaudoty atostogy dieny paskaitiavima.

32. Istaigos direktorius atlieka darbuotojams imokamy lé3y kontrole, pasiraiydamas darbuotojams,
iSmokamy léSy apskai¢iavimo dokumentus, patvirtina, kad léSos yra skiriamos teisétai (yra galiojantis
direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas dél 15y skyrimo), 1é8y iSmokoms uZteks.

33. UZ darbuotojams iSmokamy I3y apskaigiavimo dokumenty atitiktj teisés akty reikalavimams
atsako Siuos dokumentus rengiantys atsakingi darbuotojai.

VIII SKYRIUS
TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

4348. Uz Istaigoje apskaitomo materialiojo ir nematerialiojo turto valdymo ir naudojimo kontrole
atsako Istaigos direktoriaus pavaduotojas iikio ir ikvedZiai.

35. llgalaikio ir trumpalaikio turto naudojimo ir apskaitos kontrolé [staigoje yra atlickama pagal:

35.1. ilgalaikio materialiojo turto apskaitos apra3a;

35.2. nematerialiojo turto apskaitos apra3a;

35.3. atsargy apskaitos apra3s;

35.4. Istaigos direktoriaus jsakymu patvirtintas inventorizacijos taisykles.

35. Turto naudojimo kontrol¢ vykdantys darbuotojai privalo uZtikrinti, kad:

36.1. turtas biity naudojamas ekonomiskai ir efektyviai;



36.2. dokumentai, kuriy pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nuraSymas, likvidavimas ir
kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

36.3. apskaitos dokumentai, susije su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nura§ymu ir likvidavimu,
buty surafomi iikinés operacijos metu, ir sutartyje numatytais terminais biity perduodami Centralizuotos
apskaitos skyriui;

36.4. atleidziami i$ uZimamy pareigy Istaigos darbuotojai graZinty, jiems perduota naudoti turts,
darbuotojui atsakingam uZ turto valdyma.

IX SKYRIUS
ATSISKAITYMU IR MOKEJIMU KONTROLE

37. Mokéjimo nurodymus ir mokéjimo paraidkas rengia Centralizuotos apskaitos skyriaus vedéjo
paskirtas asmuo.

38. Mokejimams pagrjsti pateikiami Sie dokumentai:

38.1. pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai;

38.2. sutartis, kurios pagrindu atlickamas mokéjimas, arba jos kopija;

38.3. darby priémimo ir perdavimo aktas;

38.4. darbo uZzmokes¢io iSmokéjimo Ziniarasciai;

38.5. kiti dokumentai (direktoriaus jsakymas ar kitas dokumentas del 1éSy skyrimo).

39. Pirkimo — pardavimo apskaitos dokumentai turi biiti pasirasyti darbuotojy, atsakingy uZz tkiniy
operacijy kontrolg.

40. Centralizuotos apskaitos skyriaus vedéjo paskirtas asmuo parengtus mokéjimo dokumentus
perduoda direktoriui, kuris $iuos dokumentus patikrina ir juos pasirado, arba, jei jie yra netinkamai parengti,
atsisako pasira$yti.

X SKYRIUS
BUHALTERINES APSKAITOS KONTROLE

41. Centralizuotos apskaitos skyriaus vedéjo paskirti asmenys, tvarkantys [staigos buhaltering apskaita,
atsako uZ Jstaigos apskaitos tvarkyma pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma, Lietuvos
Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybés standartus, [staigos apskaitos vadova (nustatyta apskaitos politika) ir kitus buhalterine apskaita
reglamentuojancius teisés aktus.

42. Centralizuotos biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos skyriaus vedéjo paskirti asmenys,
tvarkantys |staigos apskaita, atsako uZ visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagrjsty GKkiniy
ivykiy ir Gikiniy operacijy jtraukima j apskaita ir buhalteriniy jrady atitiktj Gkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy
turiniui.

43, Istaigos apskaitai tvarkyti ir mokejimams atlikti skirtos informacines sistemos naudojamos pagal
Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose
nustatytus reikalavimus.

44, Istaigos direktorius atlieka Istaigos apskaitos kontrole.

45. Centralizuotos apskaitos skyriaus vedéjo paskirti asmenys, tvarkantys Istaigos buhaltering
apskaitg turi teis¢:



45.1. reikalauti, kad subjekto vadovas, subjekto vadovo paskirti atsakingi asmenys, sudaryty komisijy
atstovai laiku teikty teisingg informacija, reikalinga buhalterinei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms rengti;

45.2. tikrinti dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimais ir atliekamais mokéjimais, arba
pavesti tai kitam jam pavaldZiam darbuotojui;

45.3. graZinti tGkinés operacijos dokumentus jy rengéjams, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu
nustato, kad Okiné operacija yra neteiséta, kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy ar kad iikinés
operacijos pagrindimo dokumentai yra netinkamai parengti;

45.4. nevykdyti jokiy nurodymy, jeigu su jais susijusios ukinés operacijos priestarauja teisés aktams,
reglamentuojantiems apskaitos dokumenty rengima, arba jy vykdymo i$laidos nenumatytos samatoje, ir apie
tai raStu nedelsdamas informuoti subjekto vadova. Jeigu nurodymai lieka nepakeisti, atsakomybé uz iikinés
operacijos atlikima tenka subjekto vadovui;

45.5. atlikdamas iSanksting finansy kontrolg, be atskiro subjekto vadovo nurodymo gauti i¥ subjekto
struktiiriniy padaliniy vadowvy, kity valstybés tarnautojy arba darbuotojy radytinius ir Zodinius paaiskinimus
del dokumenty Ukinei operacijai atlikti parengimo, tikinés operacijos atlikimo, taip pat dokumenty kopijas;

45.6. inicijuoti pasitarimus asignavimy naudojimo bei turto valdymo ir buhalterinés apskaitos
klausimais.

46. Kai keiCiasi centralizuotos apskaitos skyriaus vedéjo Istaigos buhalterinés apskaitos
tvarkymui paskirti asmenys:

46.1. turi buti uZtikrintas darby testinumas ir visais atvejais (net jeigu yra pavaduojantis asmuo)
pasiraSytas darby perdavimo-priémimo aktas;

46.2. akte nurodomi buhalteriniai duomenys pagal $iy duomeny perdavimo ir priémimo dienos bukle:
saskaity plano saskaity liku¢iai pagal apskaitos registry duomenis, nebalansiniy saskaity likugiai, kasos
inventorizacijos duomenys, banko saskaity likuiai, sudarytos ar pradétos sudaryti finansinés ir biudZeto
vykdymo ataskaitos ir kita informacija, reikalinga darby testinumui utikrinti. Akta pasiralo darbus
perduodantis ir darbus perimantis asmenys;

46.3. jeigu pertvarkomos, reorganizuojamos ar likviduojamos Istaigos finansiniy ir biudZeto vykdymo
ataskaity pagal pertvarkymo, reorganizavimo ar likvidavimo dienos buhalterinius duomenis Jstaigos
buhalterines apskaitos tvarkytojas nebegali sudaryti, Sias ataskaitas sudaro perimanéio subjekto buhalterinés
apskaitos tvarkytojas arba, kai subjektas likviduojamas, — kontroliuojanéiojo subjekto (uZ likviduoto
subjekto finansiniy ataskaity konsolidavima atsakingo subjekto) buhalterinés apskaitos tvarkytojas.

XI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Istaigos darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy paZeidimus, apie tai privalo tarnybiniu radtu informuoti
Istaigos direktoriy.

48. Darbuotojai turi teis¢ savo Istaigos direktoriui radtu teikti pasitilymus dél finansy kontrolés ir $iy
taisykliy tobulinimo.

49. Darbuotojai uz $iy taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

50. Darbuotojy veiksmai, jgyvendinant taisykles, gali biti skundZiami Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka.




