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VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos
apraSas) nustato Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarka, taikymo sritj, supaprastinty ir mazos vertés pirkimy organizavimo ir vykdymo procediras,
pirkimy procese dalyvaujanCius atsakingus asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises, pareigas ir
atsakomybe.

2. Viesyju pirkimy organizavimo tikslas — vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu (toliau — VP]) ir kitais vieSyjy pirkimy veiklg reglamentuojanciais teisés aktais,
laiku ir skaidriai jsigyti Perkanciosios organizacijos funkcijoms ir veiklai vykdyti reikalingas
kokybiskas prekes, paslaugas ir darbus racionaliai panaudojant tam numatytas 1éSas. VieSuju
pirkimy vidaus kontrolé padeda laikytis teisés akty, reglamentuojanciy vieSyjy pirkimy vykdyma;
saugoti turta nuo sukciavimo, i$Svaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo ar kity neteiséty veiky; vykdyti pirkimus, laikantis patikimo finansy valdymo
principo, grindziamo ekonomiskumu, efektyvumu ir rezultatyvumu; teikti patikima, aktualig, iSsamig
ir teisingg informacija.

3. Darbuotojai, planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami
pirtkimy kontrolés priemones, vadovaujasi VP] ir ji igyvendinanciaisiais teisés aktais, kitais
jstatymais, Siuo Tvarkos apraSu ir Kitais Perkanciosios organizacijos vidaus teisés aktais.

4. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtaka jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus biity laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy ir konfidencialumo, nesaliSkumo
reikalavimy.

5. Esant neatitikimams tarp Tvarkos apraSo ir teisés akty, reglamentuojanciy aprasoma
procesa, vadovaujamasi teisés akty nuostatomis.

I SKYRIUS
SAVOKOS IR APIBREZIMAI

6. Apskaitg tvarkantis asmuo - Perkanciosios organizacijos darbuotojas arba
centralizuotos apskaitos jstaigos paskirtas asmuo, atsakingas uz biudzeto planavimg ir kontrole.

7. Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema (toliau — CVP IS) — valstybés
informaciné sistema, kurioje:

7.1. teikiami ir tvarkomi vieSyjy pirkimy skelbimai ir ataskaitos;

7.2. atlickamos vieSyjy pirkimy procediiros;

7.3. skelbiamos planuojamy atlikti vieSyjy pirkimy suvestinés, vieSyjy pirkimy dokumentai,
vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys, preliminariosios vie$ojo pirkimo—pardavimo sutartys ir Kita
informacija apie vieSuosius pirkimus;

7.4. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai;

7.5. atliekami kiti jstatymuose nustatyti veiksmai.

8. CPO LT elektroninis katalogas — V§] CPO LT valdoma ir tvarkoma informaciné
sistema, kurioje formuojami prekiy, paslaugy ir darby jsigijimy uzsakymai ir jy pagrindu atlickamos
centralizuoty pirkimy procediiros.
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9. Elektroninés prekybos platforma ,,Mano konkursas* — elektroninés parduotuvés
principu veikiantis prekiy, paslaugy ir darby katalogas, kuriame atlieckami neskelbiamos apklausos
budu vykdomi mazos vertes viesieji pirkimai.

10. Informaciné sistema ,E.saskaita® — valstybin¢ informaciné¢ sistema, skirta
informaciniy technologijy priemonémis parengti, pateikti ir iSsaugoti vie$ojo pirkimo sutartis,
sudarytas vadovaujantis VPI, PVM saskaitas faktiiras, saskaitas fakturas, kreditinius ir debetinius
dokumentus bei avansines sgskaitas.

11. Metiné ataskaita Atn-3 — vieSojo pirkimo sutarciy, pirkimo sutarciy ir vidaus sandoriy
ataskaita, kuri pateikiama VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS priemonémis per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy mety pabaigos.

12. Metinis pirkimy planas — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengtas ir
vadovo patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby
pirkimy sarasas.

13. Pirkimy suvestiné — vieSyjy pirkimy proceso administratoriaus parengta ir CVP IS
paskelbta informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus vykdyti pirkimus.

14. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ar darby
pasitla (tiekejus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir jy ypatumus, uzimama rinkos dalj, kainas
ir pan.) rinkimas, iSvady, skirty sprendimams, susijusiems su pirkimais priimti, analizé ir
apibendrinimas, siekiant i$siaiSkinti tiekéjus, kurie biity pasirenge teikti pasitilymus d¢l atitinkamy
prekiy, paslaugy ar darby pirkimo ir konkuruoty dél geriausio pasitlymo.

15. Savivaldybés centriné perkancioji organizacija arba sektoriné savivaldybés
centriné perkancioji organizacija (toliau — Savivaldybés CPO) — perkancioji organizacija, kuriai
savivaldybés tarybos sprendimu savivaldybeés lygmeniu arba konkreciame sektoriuje pavesta vykdyti
centralizuoty vieSyjy pirkimy veikla.

16. Sutarciy administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, atsakingas uz
pirkimo sutarCiy registracija, administravimg ir prevencine kontrole.

17. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz pirkimo sutarties vykdymo prieZitira.

18. Vadovas — asmuo, uzimantis auk$Ciausias pareigas Perkanciojoje organizacijoje
(direktorius, senitinas, virSininkas, vyr. gydytojas ir kt.) ir atsakingas uz VP] ir kity vieSyjy pirkimy
veiklg reglamentuojanciy teisés akty nuostaty laikymosi uztikrinimg organizacijoje.

19. Viesojo pirkimo iniciatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nurodo
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir inicijuoja vie$ojo pirkimo procediiras.

20. Viesojo pirkimo organizatorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka mazos vertés viesojo pirkimo, pagal preliminariaja sutartj vykdomo atnaujinto
tiekéjo varzymosi, dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo ir (arba) pirkimo per
CPO LT elektroninj kataloga, kai tokiam pirkimui atlikti nesudaroma komisija, procediras.

21. VieSyjy pirkimy monitoringo informaciné sistema (toliau — VPM IS) — CVP IS
posistemé, kurioje skelbiamos vieSojo pirkimo—pardavimo sutartys ir preliminariosios vie$ojo
pirkimo—pardavimo sutartys.

22. VieSyju pirkimy proceso administratorius — vadovo jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz viesyjy pirkimy proceso organizavimg ir administravima.

23. VieSyju pirkimy proceso administravimo platforma ,,Mano konkursas“ (toliau —
MK IS) — vieSyjy pirkimy proceso administravimo informaciné sistema, kurioje:

23.1. suformuojamas ir tvirtinamas Tvarkos aprasas;

23.2. rengiamas ir koreguojamas pirkimy planas;

23.3. registruojami atlikti pirkimai, rengiamas pirkimy Zurnalas ir pirkimy ataskaitos;

23.4. vykdoma atlikty ir suplanuoty pirkimy verciy kontrolé;

23.5. archyvuojami ir saugomi vieSyjy pirkimy dokumentai.

24. Kitos Tvarkos apraSe vartojamos pagrindinés sgvokos, nustatytos VP] ir kituose vieSyjy
pirkimy veiklg reglamentuojanciuose teisés aktuose.



111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCESO APRASAS

Nr. Procesinis Zingsnis ApraSymas Atlikimo terminas
25. Pirkimy proceso organizavimas
25.1. | Viesyju pirkimy Tvarkos apraso projektas formuojamas MK IS skiltyje Veiklos dokumentai. | Tvarkos aprasas kei¢iamas
organizavimo ir vidaus Suformuotg Tvarkos aprasag vadovas patvirtina jsakymu ir vieSojo pirkimo | atsizvelgiant j vieSuosius
kontrolés tvarkos aprasas proceso administratorius jsakymo datg bei registracijos numerj suveda j | pirkimus reglamentuojanciy
(toliau — Tvarkos aprasas) MK IS. teisés akty pakeitimus arba
pagal poreikj
25.2. | Privadiy interesy Vadovas deklaruoja privacius interesus Vyriausiosios tarnybinés etikos | Ne véliau kaip per 30
deklaravimas komisijos (VTEK) interneto svetainéje (https://pinreg.viek.lt). kalendoriniy dieny nuo
paskyrimo eiti pareigas.
Atsiradus naujiems
duomenims ar privatiems
interesams, deklaracija turi
biiti patikslinta per 30
kalendoriniy dieny.
25.3. | Isakymai dél darbuotoju, Vadovas jsakymais paskiria $iuos darbuotojus, kurie dalyvauja vieSyjy | Tikslinama atsizvelgiant j

atsakingy uz vieSuju
pirkimu proceso
organizavima, paskyrimo ir
ju funkciju priskyrimo

pirkimy organizavimo procese, ir paveda jiems vykdyti funkcijas:

— jsakymas dél viesyjy pirkimy proceso administratoriy skyrimo;
— 1sakymas d¢l vieSyjy pirkimy iniciatoriy skyrimo;

— isakymas dél vieSyjy pirkimy organizatoriy skyrimo;

— 1sakymas d¢l sutarciy administratoriy skyrimo;

— isakymas dél uz sutar¢iy vykdyma atsakingy asmeny skyrimo.

VieSyjy pirkimy proceso administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

— administruoja paskyras CVP IS, MK IS, CPO LT elektroniniame kataloge,
sistemose ,,E. pristatymas* ir ,E. saskaita®, jose tvarko duomenis apie
darbuotojus, dalyvaujancius vykdomy viesyjy pirkimy procese;

— pagal i§ vieSyjy pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir teikia
vadovui tvirtinti metinj pirkimy plang ir jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy
pirkimy vertes ir parenka pirkimo buidus;

darbuotojy kaitg arba
strukttirinius pokyc¢ius



https://pinreg.vtek.lt/

— vadovaudamasis vadovo patvirtintu metiniu pirkimy planu, rengia pirkimy
suvesting ir j3 pavieSina ne véliau kaip iki einamyjy mety kovo 15 d.;
pirkimais, atitikties galiojantiems teisés aktams stebéseng ir, esant poreikiui,
rengia jy pakeitimus;

— VP] nustatyta tvarka pildo metines pirkimy ataskaitas CVP IS.

Viesojo pirkimo iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

— nustato savo srities prekiy, paslaugy ar darby poreikj;

— rengia ir teikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui informacijg apie
poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais biudZetiniais metais,
atlieka $iy poreikiy kainy rinkos tyrima;

— inicijuoja pirkimo procediiras pagal Tvarkos aprase numatytg tvarka;

— esant poreikiui, inicijuoja metinio pirkimy plano tikslinimg ar naujy
pirkimy jtraukima.

VieSojo pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

— rengia pirkimo dokumentus;

— organizuoja ir vykdo maZos vertés pirkimo proceduras ir (ar) pirkimg per
CPO LT elektroninj kataloga;

— vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg
sutartj;

— atlieka konkrety pirkimg dinaminés pirkimo sistemos pagrindu;

— suveda visg privaloma informacija apie atlikta pirkimag § MK IS;

— vieSina pirkimo sutart] ir laiméjusio teikéjo pasiilyma pagal VP] ir jj
igyvendinanciuose teisés aktuose numatyta tvarka.

Sutar¢iy administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

— registruoja sudarytas vieSojo pirkimo sutartis ir jy pakeitimus;

— priziliri ir saugo pasiraSyty ir uZregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy
originalus iki pirkimo sutaréiy jvykdymo bei organizuoja Siy dokumenty
perdavima j archyva;




— atlieka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole: stebi, kad nebiity iSmokéta
daugiau 1éSy nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai biity vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

U7 sutarties vvkdyma atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

v —

vt —

sutartyje numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams;

— esant poreikiui, inicijuoja ir teikia sitlymus dél pirkimo sutarties
pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam
arba netinkamai vykdanciam sutartyje nustatytus jsipareigojimus.

25.4.

Privadiy interesy ir
nesaliSkumo deklaracijos,
konfidencialumo
pasizadéjimai

Viesyju pirkimy iniciatoriai ir organizatoriai:

— vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
istatymu, deklaruoja savo vieSuosius interesus, uzpildydami ir pateikdami
privaciy interesy deklaracijas VTEK svetainéje (https://pinreg.vtek.It);

— uzpildo ir pasiraso konfidencialumo pasiZzadéjimus.

Nesaliskumo deklaracijas privalo uzpildyti ir pasirasyti tik tie asmenys,
kuriems pagal VieSuyju ir privadiy interesy derinimo jstatyma netaikoma
prievolé deklaruoti privaciy interesy.

Ne veliau kaip iki
dalyvavimo pirkimo
procediirose pradzios.
Atsiradus naujiems
duomenims ar privatiems
interesams, deklaracija turi
biiti patikslinta per 30
kalendoriniy dieny.
ViesSyjy pirkimy proceso
administratorius 1 kartg per
metus patikrina duomeny
atitikima.

25.5.

Paskyry sukiirimas ir
tvarkymas informacinése
sistemose

VieSyju pirkimy proceso administratorius sukuria paskyras vieSyjy
pirkimy vykdymui reikalingose informacinése sistemose (CVP IS, MK IS,
CPO LT elektroniniame kataloge, ,,E. pristatymas* ir ,,E. saskaita®), jose
registruoja naudotojus ir suteikia jiems roles pagal vykdomas funkcijas.

Atsiradus poreikiui

26. Pirkimy planavimas

26.1.

Pirkimy poreikio
nustatymas

Viesojo pirkimo iniciatorius, atsizvelgdamas j planuojamg kity mety
biudzeta, nustato savo srities reikalingy prekiy, paslaugy ar darby poreikj
kitiems metams ir jj derina su apskaita tvarkanciu asmeniu ir viesSyju
pirkimy proceso administratoriumi. Jeigu Perkancioji organizacija turi

Iki lapkricio 15 d.
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kelis padalinius ar filialus, padalinio ar filialo reikmés papildomai derinamos
su to padalinio ar filialo vadovu.

Informacija apie suderintg pirkimy poreiki viesojo pirkimo iniciatorius
pateikia vieSyjy pirkimy proceso administratoriui zodziu, elektroniniu pastu
arba kitu abiem dalyviams priimtinu budu.

Rekomenduojama naudoti MK IS skiltyje Veiklos dokumentai paskelbta
pavyzding pirkimy plano formg arba pateikti Sig informacija:

— pirkimo BVPZ kodas;

— pirkimo objekto pavadinimas;

— numatoma pirkimo verté be PVM;

— pirkimo sutarties data ir trukme;

— vieSojo pirkimo iniciatoriaus vardas ir pavard¢;

— viesojo pirkimo organizatoriaus vardas ir pavardé;

— kita reikalinga informacija.

26.2.

Metinio pirkimy plano
rengimas

Viesyju pirkimy proceso administratorius, atsizvelgdamas | vieSyjy
pirkimy iniciatoriy pateikta suderintg pirkimy poreiki, parengia metinio
pirkimy plano projekta. Pirkimy plano projektas rengiamas (arba jkeliamas)
ir koreguojamas MK IS.

Iki gruodzio 1 d.

26.3.

Metinio pirkimy plano
tvirtinimas

Vadovas jsakymu tvirtina metinj pirkimy plang. Tuo paciu jsakymu vadovas
patvirtina ir uzduotis vieSyjy pirkimy iniciatoriams ir organizatoriams vykdyti
jiems pavestas funkcijas atliekant pirkimy plane numatytus pirkimus.
Vadovui pasira$ius jsakymg dél metinio pirkimy plano patvirtinimo, vieSuju
pirkimy proceso administratorius dokumento patvirtinimo datg ir
registracijos numerj suveda | MK IS.

Visa ; MK IS suvesta informacija apie planuojamus pirkimus yra matoma
Savivaldybés CPO.

Iki gruodzio 1 d.

26.4.

Pirkimy suvestinés
vieSinimas

Vadovaudamasis patvirtintu metiniu pirkimy planu ir Informacijos vieSinimo
Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos aprase nustatyta
tvarka, vieSyju pirkimuy proceso administratorius paskelbia planuojamy
atlikti pirkimy suvesting CVP IS.

Iki kovo 15 d.

26.5.

Metinio pirkimy plano ir
pirkimu suvestinés keitimas

Einamaisiais kalendoriniais metais pasikeitus prekiy, paslaugy ar darby
poreikiui, vieSojo pirkimo iniciatorius apie tai informuoja viesSyjy pirkimy
proceso administratoriy ir apskaitg tvarkant] asmenj ir su jais derina pirkimy
plano pakeitimus. Jeigu Perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar

Pirkimy planas kei€iamas 1
karta per ménesj arba
atsiradus nesuplanuotam




filialus, padalinio ar filialo plano pakeitimai papildomai derinami su to
padalinio ar filialo vadovu.

Pagal vieSyjy pirkimy iniciatoriy pateiktus suderintus pirkimy plano
pakeitimus vieSyjy pirkimy proceso administratorius MK IS atlieka
pirkimy plano korekcijas ir suformuoja jsakymo dé¢l pirkimy plano pakeitimo
projekta.

Vadovas jsakymu tvirtina pirkimy plano pakeitimus. Vadovui pasirasius §j
jsakyma, vieSyjy pirkimy proceso administratorius dokumento
patvirtinimo datg ir registracijos numerj suveda | MK IS. Taip pat vieSyjy
pirkimy proceso administratorius atlieka atitinkamus pakeitimus pirkimy
suvestingje CVP IS.

Informacija apie pirkimg gali buti kei¢iama iki jo pradzios. Prasidéjus
pirkimui, plane ir suvestinéje esanti informacija negali buiti koreguojama.

(skubiam) poreikiui, gavus
vadovo leidima.

Suvestiné patikslinama ne
véliau kaip per 5 darbo
dienas.

27. Pir

kimy inicijavimas

27.1.

Rinkos tyrimas ir pirkimo
poreikio detalizavimas

Artéjant pirkimy plane numatytai pirkimo pradzios datai, vieSojo pirkimo
iniciatorius patikrina ir su apskaita tvarkan¢iu asmeniu susiderina, ar
pirkimui yra skirtos 1éSos, bei atlieka rinkos tyrimg (jeigu iki tol rinkos
tyrimas nebuvo atliktas).

Ne veliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

27.2.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo
sutarties verté nevirsija
5000 Eur be PVYM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirSija 5000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo iniciatorius informacijg apie pirkima vie$0jo pirkimo organizatoriui
pateikia ZodZiu, elektroniniu pastu arba kitu abiem dalyviams priimtinu biidu.
Pirkimo paraiSka nerengiama.

Taciau vieSojo pirkimo organizatorius, jvertings pirkimo sudétinguma, gali
priimti sprendimg rengti pirkimo paraiSka. Tokiu atveju vieSojo pirkimo
iniciatorius parengia pirkimo paraiska, o vadovas — ja patvirtina.

Ne véliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

27.3.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo
sutarties verté virsija 5000
Eur be PVYM

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 5000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo iniciatorius privalo parengti pirkimo paraiska.

Jeigu Perkancioji organizacija turi kelis padalinius ar filialus, padalinio ar
filialo pirkimo paraiska papildomai derinama su to padalinio ar filialo vadovu.
Vadovas pasiraso parengta pirkimo paraiska. PasiraSytas dokumentas
perduodamas vieSojo pirkimo organizatoriui — vieSojo pirkimo
organizatorius pradeda vykdyti pirkimo procediras.

Ne véliau kaip iki pirkimy
plane numatytos pirkimo
pradzios

27.4.

Pirkimo inicijavimas, kai
planuojamos pirkimo

Kai planuojamos pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be PVM, viesojo
pirkimo iniciatorius parengia pirkimo paraiSka, technine specifikacijg ir

Pirkimas inicijuojamas
tokiais terminais:




sutarties verté virsija

15 000 Eur be PVM ir
pirkimas atliekamas per
Savivaldybés CPO

kitus su pirkimo objektu susijusius dokumentus, reikalingus atlikti pirkimui,
ir Siuos dokumentus derina su Savivaldybés CPO atsakingu asmeniu abiem
Salims priimtinu bidu. VieSojo pirkimo iniciatorius taip pat turi gauti
patvirtinimg 1§ apskaitg tvarkancio asmens, kad pirkimui yra numatyta [ésy.
Toks elektroniniu pastu ar kitu budu gautas patvirtinimas turi biiti pridétas
prie pirkimo paraiskos, kuri teikiama Savivaldybés CPO.

Vadovas pasiraso suderintg pirkimo paraiska su aktualiais priedais ir
pavedima Savivaldybés CPO atlikti pirkimo proceduras. PasiraSyti
dokumentai perduodami Savivaldybés CPO elektroniniu pastu, dokumenty
valdymo sistema arba kitu abiejy $aliy sutartu badu.

Savivaldybés CPO atsakingas asmuo gali paprasyti patikslinti ir (arba)
papildyti pirkimo dokumentus, jeigu i§ pateiktos informacijos néra aiSkus
pirkimo objektas, jo apimtis, sutarties vykdymo terminai, kainodara arba bent
vienas pirkimo paraiskoje nurodytas reikalavimas pirkimo objektui ar tiekéjui
ar sutarties vykdymo salygos nepagristai apriboja potencialius tiekéjus.
Pirkimui vykdyti reikalingus dokumentus (pirkimo sutarties projekta, tiekéjy
kvalifikacijos reikalavimus, pasiiilymy vertinimo kriterijus ir kt.) padeda
parengti Savivaldybés CPO atsakingas asmuo.

— mazos vertés pirkimo
atveju ne véliau kaip likus 2
ménesiams iki biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— supaprastinty pirkimy
atveju ne veéliau kaip likus 4
ménesiams iki blisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos;

— tarptautiniy pirkimy atveju
ne véliau kaip likus 5
ménesiams iki biisimos
pirkimo sutarties sudarymo
datos.

28. Pirkimuy vykdymas

28.1.

Vadovo pavedimas atlikti
pirkimo procediiras:

— vieSojo pirkimo
organizatoriui

— Savivaldybés CPO

Vadovas paveda atlikti pirkimus tokia tvarka:

— kai planuojamos pirkimo sutarties verté nevirSija 5000 Eur be PVM,
vieSojo pirkimo organizatoriui pavedimas atlikti pirkimo procediiras
suteikiamas vadovui patvirtinus metinj pirkimy plang. Pirkimy planas
laikomas uzduotimi vykdyti jam pavestas funkcijas atliekant plane numatytus
pirkimus;

— kai planuojamos pirkimo sutarties verté vir§ija 5000 Eur be PVM, vieSojo
pirkimo organizatorius gali pradéti vykdyti pirkimo procediras gaves
vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta ir vadovo pasiraSyta pirkimo paraiska;
— kai planuojamo pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be PVM ir
pirkimg numatoma atlikti per Savivaldybés CPO, vieSojo pirkimo
iniciatoriaus parengta ir vadovo pasirasyta pirkimo paraiSka kartu su priedais
ir pavedimu atlikti pirkimo procediiras perduodami Savivaldybés CPO.
Atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti i§ anksto, vieSojo
pirkimo iniciatorius gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima. Vie$ojo

Nedelsiant




pirkimo iniciatorius parengia rasta, kuriame i$désto atsiradusias aplinkybes ir
pirkimo nutraukimo priezastis, jj pateikia pasiraSyti vadovui ir pasirasytg
perduoda Savivaldybés CPO.

Savivaldybés CPO, priémusi sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo
arba tolesnio pirkimo procediiry vykdymo, apie tai informuoja vie$0jo
pirkimo iniciatoriy.

28.2. | Pirkimo biido ir pirkimo VieSojo pirkimo organizatorius atlicka procediiras tik ty vieSyjy pirkimy, | Pagal pirkimy plane
organizavimo priemoniy kurie yra jam numatyti patvirtintame metiniame pirkimy plane arba paskirti | patvirtintg terming atlikti
parinkimas atskiru vadovo nurodymu. Atsizvelgdamas j vieSojo pirkimo iniciatoriaus | pirkimo procediiras

pateikta informacija apie pirkima, jis parenka pirkimo biidg ir pirkimo
organizavimo priemones, jei reikia, parengia reikalingus pirkimo
dokumentus.

Galimi pirkimo budai ir pirkimo organizavimo priemoneés:

— Neskelbiama apklausa (rastu arba zodziu). Vie$ojo pirkimo organizatorius
gali atlikti visus pirkimus, kuriy planuojamos pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM, apklausdamas pasirinktg skaiciy tiekéjy (vieng ar kelis
tiekéjus). Apklausa gali buti atlieckama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,
internete, CPO LT elektroniniame kataloge, CVP IS, elektroninés prekybos
platformoje ,,Mano konkursas* ar kitomis priemonémis.

— Skelbiama apklausa. Vie$ojo pirkimo organizatorius pats priima
sprendimag d¢l Sio pirkimo biido pasirinkimo — §iuo biidu gali biiti vykdomi
visi mazos vertés pirkimai. Tokie pirkimai vykdomi tik CVP IS ir privalomai
rengiami pirkimo dokumentail. Viesojo pirkimo organizatorius pirkimo
dokumentus rengia remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus paruosta ir
vadovo patvirtinta pirkimo paraiska.

— Pirkimas per CPO LT elektroninj kataloga. Sia priemone vie$ojo pirkimo
organizatorius gali atlikti visus pirkimus nepriklausomai nuo planuojamos
pirkimo sutarties vertés. VieSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis
CPO LT elektroniniu katalogu, kai pirkimo verté virSija 15 000 Eur ir

1 Skelbiamos apklausos pirkimo dokumenty rengimo tvarka, numatyta Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSe, patvirtintame VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio
28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*: https://e-seimas.|rs.lt/portal/legal Act/It/TAD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260e/asr .



https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/a5a0b8525d0611e7a53b83ca0142260e/asr
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kataloge siulomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreik].

28.3.

Pirkimo procediiry
vykdymas neskelbiamos
apklausos budu (ZodZiu
arba rastu)

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimg, organizuoja pirkimo
procediiras:

— pirkimas neskelbiamos apklausos biidu zodziu gali biiti vykdomas prekes,
paslaugas ar darbus jsigyjant tiesiogiai i§ tiekéjy, perkant prekybos vietose,
internete ar naudojantis kitomis priemonémis. Vie$ojo pirkimo organizatorius
pats priima sprendimg apklausti vieng ar kelis tiekéjus;

— pirkimas neskelbiamos apklausos biidu rastu gali biiti vykdomas prekes,
paslaugas ar darbus jsigyjant per CVP IS, elektroninés prekybos platforma
,»Mano konkursas‘ ar naudojantis elektroniniu pastu.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirSija 10 000 Eur be PVM, o
prekiy ir paslaugy, skirty moksliniams tyrimams ir (ar) eksperimentinei
veiklai, pirkimo atvejais planuojama pirkimo sutarties verté nevirSija
15 000 Eur be PVM, viesojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté virija 10 000 Eur be PVM, o prekiy
ir paslaugy, skirty moksliniams tyrimams ir (ar) eksperimentinei veiklai,
pirkimo atvejais planuojama pirkimo sutarties verté virsija 15 000 Eur be
PVM, vieSojo pirkimo sutartis turi buiti sudaroma rastu.

Pirkimo sutartj pasiraso vadovas ir pirkima laiméjes tiekéjas.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediras

28.4.

Pirkimo procediiry
vykdymas skelbiamos
apklausos biidu

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska, pirkimo procediiras atlicka per
CVPIS:

1. prisijungia prie CVP IS paskyros;

2. sukuria pirkimg ir jj paskelbia;

3. pasibaigus pasitilymy teikimo terminui, atpléSia pasiilymy vokus,
patikrina pasitilymy atitikt] pirkimo dokumenty reikalavimams ir iSrenka
nugalétoja pagal nustatytus pasitilymy vertinimo kriterijus;

4. informuoja visus pirkimo dalyvius apie pirkimo rezultatus.

Viesojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraso vadovas ir
pirkima laiméjes tiekéjas, ir pasiraSyta sutartj paskelbia VPM IS.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras
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28.5.

Pirkimo procediiry
vykdymas per CPO LT
elektroninj katalogg

VieSojo pirkimo organizatorius pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga
(nepriklausomai nuo planuojamos pirkimo sutarties vertés) atlieka tokia
tvarka:

1. prisijungia prie CPO LT elektroninio katalogo paskyros;

2. remdamasis vieSojo pirkimo iniciatoriaus parengta pirkimo paraiska,
kataloge pasirenka perkamy prekiy, paslaugy ar darby identifikacinius
numerius;

3. vadovaudamasis pasirinktais identifikaciniais numeriais, atlieka pirkimo
uzsakyma.

Gaves pasitlyma, vieSojo pirkimo organizatorius uzpildo sutarties projekta,
kurj pasiraSo vadovas ir pirkimg laiméjgs tiekéjas, ir pasiraSytg sutartj
paskelbia VPM IS.

VieSojo pirkimo organizatorius privalo naudotis CPO LT elektroniniu
katalogu, kai planuojamos pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur ir
kataloge siilomos prekés, paslaugos ir darbai atitinka Perkanciosios
organizacijos poreikj. Jeigu kataloge sitilomos prekés, paslaugos ar darbai
neatitinka poreikio ir Perkancioji organizacija gali jsigyti prekes, paslaugas ir
darbus efektyvesniu biidu racionaliai naudodama 1éSas, vieSojo pirkimo
organizatorius turi parengti argumentuotg pagrindima.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediras

28.6.

Pirkimo procediiry
vykdymas neskelbiamos
apklausos budu per
elektroninés prekybos
platforma ,,Mano
konkursas‘

VieSojo pirkimo organizatorius, vadovaudamasis vieSojo pirkimo
iniciatoriaus pateikta informacija apie pirkimag, neskelbiamos apklausos biidu
vykdomg pirkimg gali atlikti per elektroninés prekybos platforma ,,Mano
konkursas®. Tokiu atveju vieSojo pirkimo organizatorius:

1. prisijungia prie MK IS paskyros ir persijungia j elektroninés prekybos
platforma;

2. 18 prekiy, paslaugy ir darby saraSo iSsirenka reikalingas prekes, paslaugas
ar darbus;

3. vykdo apklausg ir atlieka pirkima.

VieSojo pirkimo organizatorius parengia sutartj, kurig pasiraSo vadovas ir
pirkima laime¢jes tiekéjas, ir pasiraSyta sutart] paskelbia VPM IS.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediras

28.7.

Pirkimo vykdymas
preliminariosios sutarties
arba dinaminés sistemos
pagrindu

Atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja sutart] arba
dinaminés pirkimo sistemos pagrindu vykdo vieSojo pirkimo organizatorius
arba Savivaldybés CPO.

Gavus uzduot; atlikti pirkimo
procediiras
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29. Sutartys, sutarciy jgyvendinimas, ataskaitos

29.1.

Pirkimo sutarties
pasiraSymas ir vieSinimas,
kai pirkimo proceduras
vykdo Perkancioji
organizacija

Kai planuojama pirkimo sutarties verté nevirSija 10 000 Eur be PVM, o
prekiy ir paslaugy, skirty moksliniams tyrimams ir (ar) eksperimentinei
veiklai, pirkimo atvejais planuojama pirkimo sutarties verté nevirsija
15 000 Eur be PVM, viesojo pirkimo sutartis gali buiti sudaroma zodziu.

Kai planuojama pirkimo sutarties verté virSija 10 000 Eur be PVM, o prekiy
ir paslaugy, skirty moksliniams tyrimams ir (ar) eksperimentinei veiklai,
pirkimo atvejais planuojama pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur be
PVM, viesojo pirkimo sutartis turi biiti sudaroma rastu.

Pirkimo sutartj pasiraso vadovas ir pirkimg laimgjgs tiekéjas.

Kai pirkimy procediiros atlickamos per CPO LT elektroninj kataloga, viesojo
pirkimo sutartys perduodamos pasiraSyti vadovui.

Visg informacijg apie atliktus pirkimus ir sudarytas sutartis, vie§ojo pirkimo
organizatorius arba vieSyjy pirkimuy proceso administratorius suveda j
MK IS.

Informacija apie sudarytas sutartis vieSinama VPM IS VieSyjy pirkimy
tarnybos nustatyta tvarka:

— ZodZiu sudaryty sutarciy vieSinimas. Informacijg apie zodziu sudarytas
sutartis vieSojo pirkimo organizatorius arba vieSyjy pirkimy proceso
administratorius vieSina CVP IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo
to ketvircio, per kurj buvo sudarytos sutartys, pabaigos.

— rastu sudaryty sutarciy vieSinimas. Informacija apie rastu sudarytas
pirkimo sutartis ir laiméjusius pasiilymus pirkimo vieSojo pirkimo
organizatorius arba viesyjy pirkimy proceso administratorius vies§ina VPM 1S
ne veliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo, bet
ne veliau nei iki pirmojo mokéjimo.

Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, Sie pakeitimai turi bati
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo atitinkamy
pakeitimy atlikimo.

Perkanciajai organizacijai, kurios per einamuosius finansinius metus
prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti sudaromy sutar¢iy bendra verté
nevirsija 30 000 Eur, prievolé¢ vieSinti sudarytas sutartis netaikoma.

Nedelsiant arba pagal
numatytg terming
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29.2.

Pirkimo sutarties
pasiraSymas ir vieSinimas,
kai pirkimo procediiras
vykdo Savivaldybés CPO

Kai pirkimy procediiros atliekamos per Savivaldybés CPO, patvirtinus
pirkimo laimétojg, Savivaldybés CPO atsakingas asmuo parengia pirkimo
sutarties projekta, ji perduoda vieSojo pirkimo iniciatoriui su prasymu
vadovui pasirasyti ir nurodo sutarties pasiraSymo terming.

Vadovui ir laiméjusiam tiekéjui pasirasius sutartj, vie$ojo pirkimo
iniciatorius sutarties kopijg ir visg informacija, kuri reikalinga Savivaldybés
CPO rengiant procediiry ataskaitas ar skelbimus apie sudarytas sutartis,
pateikia Savivaldybes CPO atsakingam asmeniui elektroniniu pastu ne véliau
kaip per 1 darbo diena.

Viesojo pirkimo iniciatorius informacijg apie atliktg pirkima suveda j MK IS
ir perduoda sutart] vieSyjy pirkimy proceso administratoriui. VieSuju
pirkimy proceso administratorius ja pavieSina VPM IS ne véliau kaip per
15 kalendoriniy dieny nuo sutarties sudarymo dienos, bet ne véliau nei iki
pirmojo mokejimo.

Jeigu rastu sudaryta pirkimo sutartis yra kei¢iama, sutarties keitimai turi bti
paskelbti VPM IS ne véliau kaip per 15 kalendoriniy dieny nuo pakeitimy
atlikimo.

Nuolat

29.3.

Sutarties vykdymo
prieZitira

Sutarties vykdymo priezitirg vykdo vieSojo pirkimo iniciatorius ir (arba) uz
sutarties vykdymg atsakingas asmuo.

Uz viesojo pirkimo sutar¢iy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy
dokumenty saugojimg atsakingas sutarc¢iy administratorius. Pasibaigus
sutartims, sutar¢iy administratorius organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutar¢iy perdavimg j archyva Lietuvos Respublikos teisés akty numatyta
tvarka.

Nuolat

29.4.

Pirkimy registravimas,
pirkimy paZymos ir
ataskaitos

Visg su pirkimu susijusig informacija vieSojo pirkimo organizatorius arba
vieSyjy pirkimy proceso administratorius suveda | MK IS. MK IS
automatiskai suformuojama atlikto pirkimo pazyma.

VieSyju pirkimu proceso administratorius, remdamasis ] MK IS suvesta
informacija, privalo pateikti meting Atn-3 ataskaitg uz prag¢jusiais metais
sudarytas viesojo pirkimo sutartis, pirkimo sutartis ir vidaus sandorius.

Informacija 1 MK IS
suvedama ne véliau kaip per
5 darbo dienas nuo pirkimo
sutarties sudarymo zodziu
arba rastu.

Metiné ataskaita Atn-3
pateikiama per 30 dieny nuo
ataskaitiniy kalendoriniy
mety pabaigos.
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5 IV SKYRIUS )
VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLE

30. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolé — Perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy procese
jdiegta vidaus kontrolés ir rizikos valdymo sistema, skirta identifikuoti galimas klaidas ar pazeidimus
bet kuriame pirkimo proceso etape, uzkirsti jiems kelig ateityje ir uztikrinti su tuo susijusiy rizikos
veiksniy valdyma bei tinkamg viesyjy pirkimy vykdyma.

31. Viesyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimas apima Siuos vidaus kontrolés
elementus:

31.1. kontrolés aplinkg — organizacing struktiira, vieSyjy pirkimy proceso valdyma,
personalo valdymo politikg, vadovy, darbuotojy profesinio elgesio principus ir taisykles,
kompetencija ir kitus veiksnius, turincius jtakos vieSyjy pirkimy vidaus kontrolés jgyvendinimui ir
kokybei;

31.2. rizikos vertinimg — rizikos veiksniy nustatymga ir analizg;

31.3. kontrolés veiklg — veikla, kuria siekiama sumazinti neigiama rizikos veiksniy poveikj
viesyjy pirkimy procese ir kuri apima jgaliojimy, leidimy suteikima, funkcijy atskyrima, prieigos prie
turto ir dokumenty kontrole, veiklos priezitirg ir kity vadovo nustatyty reikalavimy laikymasi;

31.4. informavima ir komunikacija — su vidaus kontrole susijusios aktualios, iSsamios,
patikimos ir teisingos informacijos teikimg laiku vidaus ir iSorés informacijos vartotojams;

31.5. stebéseng — nuolatinj viesyjy pirkimy proceso rezultaty stebéjima ir vertinima.

V SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU VYKDYMO RIZIKOS IR JU VALDYMAS

Nr.

Rizikos veiksniai

Rizikos priezasciy
apraSymas

Kontrolés priemoniy
apraSymas

32. Rizikos veiksniy valdymas

— VieSyjy pirkimy proceso
dalyviai néra deklarave savo
privaciy interesy ir pasirase
nesaliSkumo deklaracijy bei
konfidencialumo
pasizadéjimy

32.1. | Viesuju pirkimy vykdymo | — Organizacijoje neteisingai | — Skaitmenizuotas Tvarkos
reglamentavimas reglamentuotas vieSyjy | apraso rengimo, tvirtinimo ir
neatitinka teisés akty pirkimy procesas atitikties  teisés  aktams
reikalavimy — Nekonkreciai  apibréztos | prieziiiros procesas

vieSyjy pirkimy proceso | — PasiraSyta sutartis su iSorés
dalyviy funkcijos ir | tieck¢ju deél konsultaciniy
atsakomybeés paslaugy teikimo

— Sukurta dokumenty
Sablony (projekty) bazé

32.2.

Zema vieSuyju pirkimy
proceso dalyviy

— Daliai darbuotojy, kuriems
priskirtos vieSyjy pirkimy

— Skaitmenizuotas  vieSyjy
pirkimy procesas, mazinant

kompetencija proceso dalyviy funkcijos, | darbuotojy  darbo  laiko
Sios funkcijos néra | sagnaudas  ir  atsisakant
pagrindinés pertekliniy procediiry
— D¢l teoriniy ir praktiniy | — PasiraSyta sutartis su iSorés
ziniy trakumo, | tiekéju dél konsultaciniy
kompetencijos stokos | paslaugy teikimo

vieSyjy pirkimy srityje gali
buti nesilaikoma teisés akty,

—VieSyjy pirkimy proceso
dalyviy kompetencijy
kélimo mokymai
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reglamentuojanéiy  vieSyjy | — Sukurta dokumenty

pirkimy vykdyma Sablony (projekty) bazé

— Rengiant pirkimo

dokumentus triksta

specifiniy ziniy

32.3. | Korupcijos rizika — Viesyjy pirkimy proceso | — Skaitmenizuotas  vieSyjy

dalyviai, piktnaudziaudami | pirkimy procesas

savo turimais jgaliojimais | — Sukurta vidaus kontrolés

arba padétimi, gali siekti | sistema (skaitmenizuota

naudos sau arba kitam | darbuotojy paskyrimo ir

asmeniui funkcijy priskyrimo
procedura, aiskus vieSyjy
pirkimy proceso dalyviy
funkcijy reglamentavimas ir
atskyrimas taikant ,keturiy
akiy“ kontrolés principa,
skaitmenizuotas  uzduociy
atlikti funkcijas priskyrimas,
sukurtas uzduociy jvykdymo
ir priémimo  kontrolés
procesas)
— Skaitmenizuotas visy
duomeny apie planuojamus
ir atliktus pirkimus
surinkimas, jdiegti duomeny
analizes ir kontroleés
sprendimai bei Savivaldybés
CPO atsakingiems
specialistams suteikta
prieiga prie Sios
informacijos

VI SKYRIUS

PRETENZIJU IR GINCU NAGINEJIMO TVARKA

33. Perkancioji organizacija nagringja tik tas tiekéjy pretenzijas, kurios gautos iki pirkimo
sutarties sudarymo dienos ir pateiktos laikantis VP] VII skyriuje nustatyty terminy. Neprivaloma
nagrinéti pretenzijy, teikiamy pakartotinai dél to paties priimto sprendimo arba atlikto veiksmo.

34. Kiekvienas gincas, nesutarimas ar reikalavimas, kylantis i§ sutarties ar su ja susijes, turi
biti sprendziamas deryby keliu vadovaujantis Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, VP], Kitais
teisés aktais, apklausos sglygomis su visais dokumenty priedais, tiekéjo pasitilymo dokumentais.

35. Jeigu anksciau nurodyti gincai, nesutarimai ar reikalavimai negali biiti iSspresti deryby
keliu per 15 kalendoriniy dieny, tai Salys susitaria spresti juos Lietuvos Respublikos civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka, paduodant ieskinj teismui pagal uzsakovo buveinés vieta, nurodyta
Juridiniy asmeny registre.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

36. Uz Perkanciosios organizacijos vykdomus vieSuosius pirkimus atsako vadovas. VieSyjy

.....

pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
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37. Visi su vieSyjy pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
PRIEDAI

38. Viesojo pirkimo paraiSka (1 priedas)
39. Pavedimas atlikti pirkimo procediiras (2 priedas)
40. Konfidencialumo pasizad¢jimas (3 priedas)
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Tvarkos apraso

1 priedas
VIESOJO PIRKIMO PARAISKA
202... M. i, d. Nr. ...
[Vieta]
Pirkimo vykdytojo
Reikalaujama informacija pava'dinima's (visgs tvkilties
eilutes pildo pirkimo
vykdytojas)
BENDRA INFORMACIJA
1. Pirkimo pavadinimas ir trumpas pirkimo objekto
apibiidinimas/apraSymas
2. Ar VS] CPO LT kataloge yra sitillomos pirkimo objekta
atitinkancios prekés, paslaugos ir darbai?
3. Jei atsakymas j 2 klausimg TAIP, nurodykite motyvus,
kodé¢l neperkama per VSI CPO LT kataloga
4. Pasitlymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy
vertinimo tvarka
5. Pirkimo objekto skaidymas j dalis / Priezastys, kodél
pirkimo objektas néra skaidomas j dalis
6. Ketinamos sudaryti sutarties verté (Eur be PVM ir Eur
su PVM)
7. Visa numatomo pirkimo verté ir informacija apie jau
savarankiskai atliktus ar ketinamus atlikti pirkimus
8. Ar taikomas pasitlymo galiojimo uZtikrinimas? Jei
taip, nurodomas dydis (suma) ir priemoné
9. Ar ketinamas rengti susitikimas su tiekéjais? Jei taip —
susitikimo tipas
10. Ar prasoma pirkimo objekto pavyzdziy? Jei taip, koks
pavyzdziy pateikimo biidas ir pristatymo adresas
11. Sitlomi kvalifikaciniai reikalavimai
12. Pirkime taikomi pasalinimo pagrindai
13. Uz sutarties vykdyma/prieZitirg atsakingi asmenys
14. Pirkimo vykdytojo kontaktinis asmuo
15. Ar bus atliekami keli pirkimai pagal §ig inicijavimo
parai$ka mety eigoje?
16. Asmenys, sitilomi jtraukti j pirkimo komisijg
17. Ar pasitlymy vertinime turés dalyvauti ekspertai?
KITA INFORMACIJA
1. Perkamas prekiy, paslaugy ar darby saraSas ir perkami
Ju kiekiai
2. Ar techninés specifikacijos projektas buvo paskelbtas
CVP IS?
3. Ar skelbiamas pirkimo biudZetas?
4. Ar tiekéjas turi pateikti atitikimg techninei
specifikacijai pagrindzian¢ius dokumentus?
5. Pirkimo biidas pagal perkanciosios organizacijos

patvirtintg pirkimy plang

BVPZ
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7. Pirkimui taikytini aplinkosaugos reikalavimai /,,zalio*
pirkimo kriterijai

PAGRINDINES SUTARTIES SALYGOS

1. Prekiy pristatymo / paslaugy suteikimo / darby atlikimo
terminas
2. Ar numatomas prekiy pristatymo / paslaugy suteikimo /

darby atlikimo prategsimo terminas? Jei taip, koks
laikotarpis ir dél kokiy aplinkybiy

3. Apmokeéjimo/atsiskaitymo terminas (k.d.). Jei
nurodomas ilgesnis nei 30 k.d. mokéjimo laikotarpis
turi biiti objektyviai pagrjstas toks mok¢jimo terminas

4. Prekiy pristatymo / paslaugy suteikimo / darby atlikimo
adresas

Garantinis terminas (mén.)

Defekty Salinimo tvarka

Sutarties jvykdymo uztikrinimo dydis bei priemoné

Poreikis sudaryti preliminariajg sutartj

DX

Sutar¢iai sitiloma taikyti kainodara:

9.1. fiksuotos kainos;

9.2. fiksuoto jkainio;

9.3. kintamo jkainio;

9.4. sutarties vykdymo i$laidy atlyginimo;
9.5. Kita — nurodyti kokia

10. ISskirtinés/specialios Saliy teisés ir pareigos

11. Kita pirkimo vykdytojo nurodoma papildoma
informacija

12. Ar tiekéjui bus mokamas avansas? Avanso dydis
procentais

13. Ar pirkimas susijes su jslaptinta informacija?

INFORMACIJA APIE TIEKEJUS (pildoma, jeigu yra poreikis)

1. Informacija apie tiekéjus, padéjusius pasirengti
pirkimui

2. Ar buvo vykdyta rinkos konsultacija?

3. Informacija apie atliktg rinkos tyrima

PRIEDAI
1. Technings specifikacijos projektas
2. Kita (nurodyti, kad pridedama)

Paraiskq parengé:

(pareigos, vardas, pavardé) (parasas) (data)

ParaiSka suderino ir patvirtino (Perkanciosios organizacijos vadovas)

(pareigos, vardas, pavarde) (parasas) (data)
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Tvarkos apraso

2 priedas
JONAVOS ,,LIETAVOS* PAGRINDINES MOKYKLA

DIREKTORE

) PAVEDIMAS
[SAVIVALDYBES] CENTRINEI PERKANCIAJAI ORGANIZACIJAI ATLIKTI PIRKIMO

PROCEDURAS
202... M. e d. Nr. .........
[Vieta]

Vadovaudamasis Jonavos ,,Lietavos* pagrindinés mokyklos VieSyjy pirkimy organizavimo
ir vidaus kontrolés tvarkos apraso, patvirtinto [vadovo pareigos] 202... m. .......cccceveeunenee. d. jsakymu
Nr. ......... DL e, “, 28.1 punktu:

1. Pavedu [savivaldybés pavadinimas] savivaldybés administracijai kaip
savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai atlikti (pirkimo pavadinimas) pirkimo procediiras.

2. Teikiu su Siuo pirkimu susijusius dokumentus: pirkimo paraiskg su priedais

(pridedama).

3. Nurodau vieSojo pirkimo iniciatoriui (vardas ir pavardé) atstovauti miisy
organizacijai $io pirkimo procediiry atlikimo metu.

(Vadovo pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
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Tvarkos apraso
3 priedas

[PERKANCIOJI ORGANIZACIJA]

(asmens vardas ir pavardeé)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Budamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu btidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomengs interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zZinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty ViesSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomeneés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



